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1. 3AT'AJIbHI ITOJIO’)KEHHA

1.1. TlonoxeHHs MpPO KOPIOPAaTHBHOTO CeKpeTaps AKUIOHEpHOro ToBapucTBa «KuiBnmpoexTt»
(mami - TosapucTBO) pO3pOGNEHO BiANOBIAHO A0 YMHHOIO 3aKOHOAABCTBA Ykpainu Ta CraryTy
ToBapucrsa.

1.2. TlonoxeHHs Opo KOPIOPaTHBHOrO cexperaps (mami — IlonoxeHHs) BH3HA4ac MpaBOBHiA
CTaTyC, KOMIIETEHIIII0, TPaBa Ta 000B’ 3K KOPIOPATHBHOrO cexpertaps TosapucTsa.

1.3. Tlonoxenns 3aTBepmiyerbes Harmsnororo panoio TosapuctBa i Moxe 6yTu 3MiHeHO Ta
JOTIOBHEHO JIHILE HEIO.

1.4. V cBoilt JisnbHOCTI KOpHOpaTHBHHM ceKpeTap TOBapHCTBA KepyeThCs YHHHHM
3aKOHOZABCTBOM Ykpaiwu, Crarytom TosapuctBa, num IlonoxeHHAM, IHIIMMH BHYTPilIHIMM
HOPMaTHBHMMH aKTaMH Ta pilleHHAMH, npuiiHaTuMu Harnsaosoio pajoro.

2. [IPABOBHI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KoprioparusHnii cexpetap € nocazoBoto oco6oto ToBapucTsa, ska BiAnoBigac 3a edeKTUBHY
NOTOYHY B3aeMoAi0 ToBapucTBa 3 aKuioHepamMH (YYacHHMKaMH), iHIIMMH iHBECTOPaMH, KOOPAHHALIIIO
Aifk TOBApHCTBA IMOJO 3aXMCTY NpAB Ta iHTEpeCiB aKuioHepiB (Yu4acHHUKIB), 374iliCHIOE, B MeXax HOro
KOMIIETEHIIii, IpaBoBe, aHamiTHuHe, iH}opmauiiine Ta oprasizaniliHo-TexHiuHe 3a6e3NeYcHHS
JisIIBHOCTI Ta KoopaMHanilo poGoTH OpraHis ToBapHCTBa, 3ale3nedye, B HOro MexKax KOMIETEHILI,
obMiH indopMamiclo MiKX oOpraHaMH TOBAapHCTBA Ta aKUioHepaMH (YYacHMKaMM), iHIIMMH,
3allikaBneHuMH y gisnbHOcTi ToBapucTBa ocobGamu Ta/abo iHBECTOpaMH.

2.2. JlianeHiCTP KOPIOPaTMBHOIO CEKpeTaps CHpPAMOBAaHA Ha MiABHILEHHS eQeKTHBHOCTI
ynpapiines ToBapucTBOM Ui NiABMINEHHS MHOro iHBeCTHMiiiHOT NpPUBAGIHBOCTI, 3POCTAHHA
Kanitanisalii Ta 36iibmeHHs NpuGyTKOBOCTI.

2.3. KopnopatuBnuii cekperap Biamnosizac 3a dQopmysamns B Tosapucri Mopeni
KOPIIOPAaTUBHOTO YNPaBJiHHs, siKa 3a0e3nedye JOTPHMAHHS BUMOI YHHHOrO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH,
Craryty TomapucTsa, iHIMX BHYTpilHiX moKyMeHTiB ToBapHCTBa, a TakOX YCTaleHHX y Oi3Hec-
CEepeNIOBHINI HaMKpalmlMX NPaKTHK KOPIOPATHBHOTO YIIPAaB/iHHSA, IO 3a0e€3MedyioTh MOCATHEHHS
ToapucTeoM MeTH HOro CTBOpeHHS Ta JiAALHOCTI.

2.4, JlianeHiCTe KOPHOpaTHBHOrO CEKpeTaps perymoerscs Harmsnosoio pamoro TosapucTea
BIANOBIHO 10 YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa Ykpainu, CraryTy ToBapucTsa, nonoxerns npo HarmsnoBy
pany Ta uporo Ilonoxenus.

2.5. Kopnopatuenuii cexperap oOHpaethcss Harnsmosoro panoro. CTpoKk NOBHOBaXCHB
KOPIOPaTHBHOTO CEKpeTaps BHU3HAuaeThes pimeHHaM Harmsporoi pamu. Crpox NMOBHOBaXEHD
KOPIIOPaTHBHOTO CEKPETaps HE NPUIMHAETHECA OJHOYACHO 3 MPHIHHEHHAM NOBHOBakeHb Harnsnosoi
pan.

2.6. 3 KOpNOpaTMBHMM CEKPETapeM YKIAJacThCd TPYHOBHil JIOTOBIp, YMOBH SKOTO
3aTBepaXytoTecs Harysnosoro panoro.

2.7. Jlorosip 3 KOpIOpaTHBHHM ceKpeTapeM Bix iMeni ToBapucTBa mifnucyeTsea o0coboro,
ynosHoBaxeHo1o Harnanosoro panoro.

2.8. Y norosopi 3 KOPNOpPaTHBHHM CEKpeTapeM, 30KpeMa, 3a3Ha4aloThCA: 3aBAAHHA, (YHKILT,
NOBHOBKEHHA, MpaBa Ta O0OB'A3KH, BiANOBIAANBHICTH, YMOBH Ta MOPANOK BHIUIATH BHHArOPOIH,
CcOlianbHi rapaHTii Ta MOPANOK BiMIIKOAYBaHHS BMTDAT, NOB'S3aHUX i3 BUKOHAHHAM (yHKIi#, cTpoK
NOBHOBAXEHb, MiACTaBH /i JOCTPOKOBOrO NPHIHHEHHS MOBHOBAKEHb, HACHIAKM pO3ipBaHHA
ZIOrOBOpY.

2.9. lloHoBaxxenns KopropaTusHOro cekperapsa MoxyTs GyTu npunuseni Harnsamnosow pajoro
3 JOTPHMAaHHAM MOPSAKY, BCTAHOBJCHOTO YHHHHMM 3aKOHONABCTBOM VYKpaiHu, BHYTPilIHIMM
HOPMAaTUBHMMM JOKyMEHTaM¥ ToBapHCTBa Ta YKJIaeHHM 3 HEM JOTOBOPOM.

2.10. OcHOBHMMH NPHHIMIIAME POGOTH KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps €:

1) HeyxunbHE BUKOHAHHS BUMOI YAHHOTO 3aKOHOJIABCTBA YKpaiuu;

2) BimmamicTe Ta cayxiHHs ToBapHCTBY; OJHaKOBe CTaBNEHHA Ta 3aXMCT iHTEpeciB BCix
aKuioHepis; npiopuTeT iHTepeciB ToBapHCTBa B LIOMY Haj iHTEpecaMy OKPEMHX aKI[ioOHepiB;



3) po3yMHe MO€JHAHHA BiAKPHTOCTI Ta MPO30pOCTi B poOoTi 3 yMiHHAM 30epiraTH HEOOXigHY
KOH(}1 ACHIi HHICTB;

4) aBroputer Ta J0Bipa 3 GOKy akmioHepiB Ta nmocamoBux oci6 ToBapucTsa, mo Gasyerscs Ha
nigepctBi, rNUGOKMX 3HAHHAX Cy4YaCHUX KOHUeNUid# y cdepi KOpHOPaTHBHOTO YNpPaBJiHHA Ta
Ge3moraHHiil pemyTauii;

5) BanaHc MK HEYXHIBHUM JOTPHMAHHAM Npoueayp 3 HepopMallbHEM CHLITKYBAHHSM.

2.11. KopriopatusHuii cekpeTap y BIacHiif NisNBHOCTI B3aeMogi€, ane He € (QYHKIIOHANLHO
NiANOPAAKOBAHMM Ta mia3BiTHUM J{upekTopy ToBapuCTBa Ta MANOPSAKOBAHUM ifOMY MiZpo3/iiaM.

2.12. KouTtpons Ta peryiioBaHHA MisIbHOCTI KopmopaTHBHOro cekperaps Harnsmosa paja
3AIACHIOE IIIAXOM:

1) 3aTBepKEHHS TOI0KEHHS PO KOPIIOPATHBHOTO CEKpETaps;

2) oOpaHHs KOPIIOPAaTHBHOI'O CEKpeTaps;

3) 3aTBepKEHHA YMOB JOI'OBOPY 3 KOPIIOPaTHBHHM CEKpETapeM;

4) BM3HAYEHHSs PO3MIpY, YMOB Ta MOPAAKY BHILIATH BUHATOPOAM KOPIOPaTHBHOMY CEKPETapIO;

5) 3anoGiranus (ycyHeHHs) KOHQIIKTY iHTepeciB Y poOoTi KOpIOPaTHBHOIO CEKpETap;

6) HajaHHs Oe3mocepeNHiX YCHHX Ta TIIHCBMOBHX pO3NOPAUKEHb IMOAO BHKOHAHHA
KOpIIOPaTHBHHM CEKpeTapeM ioro 060B'13KiB;

7) 3aTBEpIKEHHA KOLITOPUCY BHTPAT KOPINOPAaTHBHOTO CEKpeTaps Ta CIyKOH KOpPIIOpATHBHOrO
cexperaps;

8) posrnany mepioguuHoro (piunoro, KeapranbHoro, a6o 3 iHINOKO NEPIOAMHYHICTIO,
BCTAHOBJICHOK) BHYTPIlIHIMH HOPMATHBHHUMH IOKYMEHTAMH TOBApPHCTBa) 3BiTy KOPIIOPATHBHOIO
CEeKpeTaps;

9) NpUMHATTA pilIeHHS MNPO TNPUNHHCHHA TOBHOBAXEHb Ta pO3ipBaHHA JIOrOBOPY 3
KOPIIODaTHBHMM CeKpeTapeM, y pa3i HeBHKOHaHHs a00 HEHAIEXHOr0 BHKOHAHHA HHUM CBOIX
000B's3KIB.

2.13. TMoBHOBaxeHHa wmwoA0 3a6e3neucHHA TAa KOOpAMHAILIl AiATBHOCTI KOPIOPATHBHOIO
cexpeTaps Jlupekrop 3aifCHIOE HINAXOM:

1) migmucanus Bix iMeHi ToBapucTBa Ta 3a0e3nedyeHHss BMKOHAHHA YMOB JOroOBOpY 3
KOPIIOPaTHBHUM CEKPETApeEM;

2) 3abesmeueHHs B3a€MOAIl 3 IHIIMMHU IAPO3JiIaMHM TOBAapHCTBA HIJIAXOM BCTaHOBJIEHHA Y
TosapucTBi BiANOBITHHX NPOLEAYP.

3. KOMIIETEHIISI KOPTIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. Jlo xomIeTeHnii KOPopaTHBHOTO CEKpeTapsi HAJIEXKMTh:

1) samanus indopmanii axiionepaM Ta/abo iHBecTOpaM, iHIIHM 3aiHTEPECOBAHMM ocobaM mpo
nisnericTs ToBapucTBa;

2) HaziaHHs cTaTyTy TOoBapuCTBa Ta HOro BHYTPILIHIX NOJ0XKEHB, Y TOMY YHCHI 3MiH J0 HUX, I
o3HalioMJIeHHs 0cobaM, SKi MAlOTh Ha L€ [IpaBo;

3) BuxoHaHHa QyHKUii rojoBH JiYWIBHOI KOMicii BiamoBimHo 10 3akoHy Ta Craryry
Tosapucrsa;

4) 3abe3neveHHs INiJArOTOBKM, CKIMKaHHA Ta IpPOBEeJCHHA 3aranbHUX 300piB axuioHepis,
BHKOHaHHA QyHKUiH cekpeTaps 3aradbHuX 360piB akuioHepiB Ta CKJIAaAEHHA HPOTOKOTY 3arajibHUX
300piB aKUiOHEPiB;

5) migrotoska Ta mpoBeleHHs 3acizaHs HarmamoBoi paau, kxomirteris Harnanosoi panu,
BUKOHaHHsA yHKIIH cekpeTaps Harnsnosol paay, cknaseHHs MPOTOKOMIB 3acifanes Harmnsmosoi pann;

6) y4acTb y MiAroTOBUi 4¥ MiArOTOBKA MPOEKTIB PO3’SCHEHb IUIA aKWioHEpiB abo iHBECTOpIB

7) miAroToBKa BHMTArIB 3 MPOTOKONIB 3aciflaHb OpraHiB ynpasniHHA ToBapucTBa Ta iX
3aCBiTUCHHA,

8) BukoHaHHs iHIIKX QyHKIiH, nepenbavennx 3akoHoM Ta CratyTom TopapucTsa.



4. IIPABA TA OBOB'S13KHM KOPITOPATHBHOI'O CEKPETAPA:

4.1. KopniopaTHBHHI cexpeTap Ma€ Nnpaso:

1) 6ytu mpucytHiM Ha 3aranmpHux 360pax akiioHepiB Ta 3acigaHusx Harmsmosoi pamu
ToBapuctra;

2) BHCTynaTH iHiNiaTOPOM BHECEHHS NHTAaHb INOJO KOPIOPATUBHOIO YNpPABMiHHA A0 TMOPSAKY
aeHHoro 3acimans Harnsnosoi paau, Ha posrisn JQupexropa Toeapucrsa;

3) orpumyBatu iHdopmariio, HeoOXigHY Vi1 BUKOHAHHS BHAacHHX OOOB'A3KIB, BiJ OpraHis
YTIPaBIiHHA, TOCAZA0BHUX 0Ci0 Ta iHIMKX npamiBHUKIB TOBApUCTBA,;

4) samyuats RBimmoBixHi migposzinm ToBapucTBa A0 yuacTi Y BHKOHAaHHI 3aBJaHb, 3a fKi
BiNIIOBINAa€ KOPMOPAaTHBHHIL CEKpeTap, y BCTAaHOBAEHOMY B TOBapHMCTBi MOPAIKY; po3pobasTH
(iniuiroBaTH po3pobKy) HOPSAKY TAKOTO 3aIyUYCHHS;

5) samyyaTH eKCNepTiB IS HaJaHHA KOHCYJIbTalili Ta po3'ACHEHHA CHIpHHX NMHTaHb B MeXax
3aTBEPKEHOT0 KOLITOPUCY BHTPAT;

6) 3BepTaTHCh OO OpraHiB Ta nocafgoBux oci® ToapuCTBa OO BXKUTTA HAMH BCIX MOXIHBHX
3aXOJiB JUIS MONepe/XEHHS Ta BHUIPABICHHA BUABJICHHUX MOPYIIEHb Y Chepi KOpPHOpaTHBHOrO
yIIpaBIiHHS;

7) mimBumyBaTH BracHy Kpanidikamiio IUIAXOM ydacTi y HaBYaIbHHX 3axojax, ceMiHapax,
HapaJax, KOHQEpeHUifAX TOIIO;

8) B Mexax 3arBepIKEHOr0 KOLITOPHCY BHTPaT Ta 3riHO 3 BHYTPIIUHIMH JOKYMEHTaMH
ToBapucTBa MaTH Hajnexse 3abe3nedeHHA PoOOYMM INPUMIIIEHHAM, KOMIIFOTEPHOK TEXHIKOIO,
TPaHCIOPTOM, 3acobamu 3B’A3Ky, NTEPATypOIO Ta MEPIOIMYHUMH BHIAHHAMHE, KOMIIEHCAII€I0 BUTPAT
Ha BipA/KEHHS, IPEICTABHULBLKAX BUTPAT TOMIO.

4.2. KopnoparuBHuii cexpetap 3000B's3aHmi:

1) nmisTu B inTepecax ToBapucrTBa, NOGPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE TNEPEBHMLIYBATH CBOI
TIOBHOB&KCHHA, TIPOSABIATH CYMIiHHICTb Ta 00a4wIMBICTh IIPH BUKOHAHHI BIACHHX 000B'A3KIB;

2) HEyXMIIBHO NOTPHMYBATHCS BHMOI YHHHOrO 3aKoHoJaBcTBa Ykpainu, Cratyty ToBapucrsa,
uporo IlonokeHHs, iHIIMX BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB, pilleHb OpraHiB ynpasiiHHaa TosapucTsa;

3) He posronomryBath iH(opmaiiiio 3 oOMexeHuM poctynmoMm ToBapucTBa, fAKa CTajia HoMy
BiZloMa B Npolieci JisTIBHOCTI Ha 10cajli KOPHOPaTUBHOTO CEKpeTaps;

4) 3abesneuyBaTd HaleXHE BEACHHA NOKYMEHTOOOiry Ta odopMieHHS NpPOTOKOJIB OpramiB
ToapucTsa;

5) miopiyHO MiABHINYBAaTH BlacHy keanidikauiio B cdepi KOpHOpaTUBHOrO YHpaBlliHHA uepes
y4acTp y ceMiHapax, KoH(pepeHUiax, IHIMX TEMaTHYHUX 3axo/ax, He piJuie OZHOTO pa3y Ha 3 pOKM
NPOXOJUTH MOTrIHOIEeHUH KOMIUIEKCHHUI Kype MBHIICHHS KBamidikanii KOpHOPaTHBHOTO CEKpeTaps;

6) y pasi BMHUKHEHHS KOH(IIKTY iHTepeciB abo iHHIMX OOCTaBHH, INO NEPELIKOMKAOTH
BHKOHAHHIO 10CafoBHX 06OB'A3KiB, HeraitHo MOBiAOMAATH 1po ue roxoBy Harmsamosoi paau abo iHmy
nocanoBy ocofy, BU3Ha4YeHy BiNOBIAHUMH BHYTPIlIHIMH HOPMAaTHBHUMM JOKyMeHTamMu ToBapucTsa;

7) orpumysatu 3rofy HarnsmoBoi pamu Ha 3zilicHeHHA GyHKUiH KOPIOPATUBHOIO CeKpeTaps
(amanorivaux (QyHKUiH) B iHIIMX IOPHAMYHHX ocobax, a TakoX Ha 3AiMCHEHHS MiANPUEMHHIBKOI
JisIBHOCTI, Ta iHIIi Oii, 10 MOXYTB IIPU3BECTH 10 KOH(PAIKTY iHTEpECiB;

8) perynspHo 3BiTyBaru nepes HarnamoBoo panaoio npo BHKOHaHY po0oTy i3 mepioAnyHiCTIO, B
HOPAAKY Ta Ifo (opMi, BU3HAYEHHMH BHYTPIIHIMH HOPMaTHBHUMHE JIoKyMeHTaMH ToBapucTBa;

9) y pasi npunMHEHHA NOBHOBAXEHB 3AIHCHMTH yci miarorosui ail, HeoOXimHi ang mepepaui
CNpaB NUIAXOM HaJeXHOro o(opMIICHHA Ta Nepepadi BCiei HOKyMeHTauil, a TakoX TOBEPHYTH BCe
Maiino ToBapHcTBa, OTpHMAaHE B KOPHCTYBaHHS.

5. KBAJI®IKAIIAHI BAMOT'H IO KOPIIOPATHBHOI'O CEKPETAPSI:
5.1. Buma ocsita.
5.2. OcobucricHi SKOCTI:
1) noBHa BIANOBIAHICTh 3aKOHOJABYMM BHMOraM JUIi MNOCAAOBMX OCI0 rocmoaapchKux
TOBAPHCTB;



2) opraHizauiiiHi, ynpaBiiHCbKi Ta KOMYHIKaTHBHI HABHYKY Ta BMiHHA,

3) CTpecoCTIMKICTH Ta BMiHHS MPAUIOBATH B KOHGIIIKTHUX CHTYaLifX;

4) BiONOBiAANBHICTS;

5) Ge3goraHda pemyTailil Ta aBTOPHTET Cepell aKLioHepiB, MpaLiBHHKIB Ta Oi3HEC-OTOYEHHs
ToBapucTna.

5.3. 3HaHHS Ta HABUYKH:

1) 3akoHOAaBCTBO YKpainu y cdepi KopnopaTHBHOro Npasa;

2) OCHOBHM TPYAOBOr0, aHTHMOHOMOJILHOT0, IOAATKOBOTO 3aKOHOJABCTBA;

3) 3arajbHi MMTaHHA MEHEIKMEHTY;

4) BujaTHi (NOPIBHAHO 3 iHIMMMH npauiBHukamu ToBapUCTBA) KOMYHIKATHBHI HABMYKH, BMiHHA
CIyXaTH Ta aHajli3yBaTH, IEPEKOHYBATH, NPAIIOBATH i3 3amepeycHHAMHE, CIIPOMOXHICTb KPUTHYHO Ta
CHCTEMHO MHCJIUTH TOILO;

5) hopmyBaHHs Ta opraHizauis poGOTH OpraHiB yNpaBJiHHS rOCMOAAPCHKOr0 TOBAapHUCTBA Ta iX
yHKuii;

6) cocoGu BperymoBaHHA KOPHNOPaTHBHUX KOHGIKTIB;

7) nopsmox poGoTu peryiasTopie Ta/abo mpodeciiHMX y4YacCHHKIB PHHKIB  KamiTais,
AENO3UTApHO] CUCcTeMH YKpaiHH, OpraHis, 10 3iHCHIOIOTE JepXKaBHY PeECTpalliio;

8) HopMH Ta mpaBuna po3kputTA iHGopmauii npo TosapucTBO; BMAM Ta MpaBHia LIONO
BHKOPHCTaHHA iHQopMaIil 3 06MeXEHUM JIOCTYTIOM;

9) 3HaHHA Ta HABUYKM BOJIOAIHHA CydYacHMM Ta peieBaHTHHM norpebaM Toapuctsa
nporpaMHENM 3abe3reyeHHIM NpoBeeHHA 3aransHuX 360piB, 3acinans Harnanosoi paad, SK B OUHOMY
dopMmari, TaK i MUIAXOM 3204HOTO rOJIOCYBaHHs (ONUTYBaHHA); BeeHHS JiNOBOJCTBA, B TOMY YHCII ~ 3
BHKOPHCTAHHSM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY.

6. 3BITHICTh KOPTIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA OLIHKA MOTI0 JIAJIBHOCTI

6.1. Harnsmosa paja MoXe 3aTBep/DKyBaTé InaH pobOTH Ta CTPOKM HOro BHUKOHAHHA,
BCTaHOBMOBaTH (OPMY Ta NEPiOAMYHICTL 3BiTYBaHHSA, @ TAKOX CIHOCOOM OLIHKH pe3yJbTaTiB
JisAIBHOCTI KOPIIOPaTHBHOTO CEKpeTaps.

6.2. 3BiT KOpIIOPaTHBHOrO CEKpeTaps MOXe MICTUTH:

1) onuc BUKOHAHOI poGOTH (KINBKICHI Ta, IO MOXIHBOCTI, SKICHI TOKa3HHKH);

2) inhopMaliio npo CTaH BUKOHAHHS PilleHb Ta AOpy4eHb 3arambHuX 360piB, Harnanosoi panm
3a BiJIOBiAHMI NEPiof;

3) ingopmallitlo IpPO BHKOHAHHS KOLITOpMCY BHTpaT ToBapucTBa Ha 3abesNeueHHsA OisNBHOCTI
KOPIOpPAaTHBHOTO CEKPETaps;

4) ingopmMauio npo XOTpHMaHHA opraHaMu ToBapucTBa BHYTPIIIHIX KOPIIOPATHBHAX MPOLIEAYD,
nepeabaueHUX UMHHHAM 3aKOHOJABCTBOM YKpainu, Ctarytom ToBapucTBa Ta pillleHHAMH OpraHiB
TOBapHCTBA, HEJOMIKH, BUSBIICH] KOPTIOPaTHBHHM CEKPETapeM IIijl 4aC BUKOHAHHS BIACHHX 06OB’A3KiB
T& NPOMO3MILil 100 1X YCYHEHHS,;

5) npomo3uuii IOAO BAOCKOHATIEHHS AiANBHOCTI KOPIIOPaTHBHOIO ceKpeTaps B ToBapUCTBi.

6.3. Ouinka giATBHOCTI KOPMOpaTHBHOTO cexperaps mnposoauThes Haraanosoio panoto
TopapucTBOM IOPiYHO. 3a3BHYali Taka OLIHKA € YACTHHOIO IPOIeCY OUIHKH (CaMOOIIHKHM) JifNbHOCT
Harnspgosoi paan.

6.4. Kputepii owinku eeXTHBHOCTI MiANBHOCTI KOPIIOPATHBHOIO CEKpeTaps:

6.4.1. 3aranpHa ONiHKa:

1) 3aranbHOOCBITHIM piBeHb Ta piBeHb cHeUianbHOI MpodeciiiHol MiAroToBKy;

2) 0COOHCTICHI AKOCTI;

3) po3yMiHHS cBOiX 060B’53KiB;

4) Hali6imbm BaroMi JOCATHEHHS 3a 3BiTHHM TepioX; 3araibHME BHECOK B po0OTY OpraHis
Toapucraa;

5) nasiBHICTh 4iTKOT poneAypl 0OpaHHs Ta [IPUIIMHEHHS NOBHOBAXEHb;

6) HasBHICTb Ta OLliHKa MOJIOXEHHS IIPO KOPNOPAaTUBHOTO ceKpeTapa ToBapucTsa,



A

7) HasABHiCTb # OWIHKAa [OroBOpY WIOAO BMKOHAHHS I[IOBHOB&XEHb, DPiBHA Ta NPHHIMIIIB
BH3HAYCHHA BAHATOPOJIH;

8) HagBHICTH KOHUIKTY iHTEpeCiB.

6.4.2. 3a 0608’ 43KaMHu:

1) yxBaneHHs Micil (rolnoBHOI METH AiSNIBHOCTI) KOPHIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps Ta MOTOIPKEHHS il
ToBapucTBOM;

2) 4iTKICTh BH3Ha4YeHHs 000B'A3KiB; MiHiMi3allig Oy61toBaHHS MOBHOBAXEHD 3 iHIMMMH OpraHamMu
Tosapucrsa;

3) edeKTUBHICTH KEPiBHUITBA POOOTOK CITyKOH KOPIIOPATHBHOIO CEKPETaps;

4) BCTaHOBIICHHS NIPIOPHUTETIR y poboTi;

5) po6oTa Hag yAOCKOHAJICHHAM Mepeiiky O0OB’fA3KiB (po3LUIMPeHHA 30HH BiXMOBIZANLHOCTI,
OiJIbII YiTKe BM3HAYEHHS 30HH BiANOBiAIBHOCTI TOILO).

6.4.3. 3a oprauizamieio poboTH:

1) pobouuii rpadik;

2) nnaHyBaHHs pobOTH;

3) B3acMOBIZHOCHHHU 3 OpraHaMH ynpasJjiiHHg ToBapucTBa;

4) nanaromxeHHs edeKTUBHOro 0OMiHy iH(opMalriero Mixk opranamu TosapucTea, a TAaKoX Mix
ToBapucTBoM Ta IHKMMH 3aiHTEpECOBAHMMH Yy AisibHOCTI ToBapuCTBa ocobaMH 3rigHo 3
IpoLeaypamMH, BCTaHOBICHAMH ToBapHCcTBOM 11010 HajianHA iHdopMatii;

5) edekTHBHICTD BUKOHAaHHSA KOIUTOPHCY BMTPaT KOPIOPATHBHOIO CEKpeTaps Ta CIyxGOH
KOpIIOPaTHBHOTO CEKpeTaps.

I'onosa Harngnosoi pﬂ%ﬂu@%ﬁ COdIEB




